
KAUFMÄNNISCHE/R MITARBEITER/IN (M/W/D) 
BACKOFFICE EINKAUF & EU-VERORDNUNGEN IN VOLLZEIT

Die Hanseatischer Drahthandel GmbH gehört mit ihren 7 Standorten und 210 Mitarbeitern zu den führenden europaweit 
tätigen Handels- und Distributionsunternehmen der Zaun-, Eisenwaren- und Drahtbranche und ist Ansprechpartner für 
Baumärkte, Baustoffhändler und Zaunbauer seit fast 100 Jahren. Diese Geschichte wollen wir mit Ihnen weiterschreiben.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unseren Standort 21423 Winsen/Luhe einen/eine

Ihre Aufgaben

Als kaufmännische/r Mitarbeiter/in (m/w/d) übernehmen Sie vielseitige Aufgaben im Backoffice des Einkaufs und 
unterstützen bei der Analyse und Umsetzung von EU-Verordnungen und -Richtlinien.

• Allgemeine Verwaltungs- und Bürotätigkeiten im Einkauf
• Telefonische und schriftliche Korrespondenz mit Kunden, Lieferanten und internen Abteilungen
• Digitale Dokumentenverwaltung und Pflege relevanter Unterlagen
• Bestelleingabe und Datenpflege in SAP Business One
• Recherche, Analyse und Umsetzung bestehender sowie neuer EU-Verordnungen und -Richtlinien
• Erstellung von Langzeitlieferantenerklärungen
• Beantragung und Verwaltung von Ursprungszeugnissen

Ihr Profil

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Sicherer Umgang mit MS Office und gute allgemeine EDV-Kenntnisse
• Erfahrung mit SAP Business One wünschenswert
• Schnelle Auffassungsgabe, Zuverlässigkeit und strukturierte Arbeitsweise
• Teamfähigkeit, Einsatzbereitschaft und Freude an der Arbeit
• Fließende Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Unser Angebot

• Unbefristeter Arbeitsvertrag in einem inhabergeführten Unternehmen
• Kurze Entscheidungswege und ein offenes, kollegiales Arbeitsumfeld
• Leistungsgerechte Vergütung und eine intensive persönliche Einarbeitung
• Moderne Büroarbeitsplätze mit zeitgemäßer Ausstattung
• Möglichkeit zur Nutzung eines JobRads
• Mitarbeiterparkplätze
• Getränke ( Mineralwasser & Kaffee ) und Obst werden der Belegschaft gestellt

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung!

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen ausschließlich an:
Katharina.Jarmatz@hadra.de / Felix.Mueller-Petersen@hadra.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
Weitere Informationen über unser Unternehmen finden Sie auf www.hadra-zaun.de

Hanseatischer Drahthandel GmbH
Benzstraße 20, 21423 Winsen/Luhe, www.hadra-zaun.de

Standort-Video Winsen/Luhe


